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APRESENTACAO

O Sistema de Reserva de Salas da FOB-USP permite o gerenciamento das salas
disponiveis para uso, via Internet, permitindo tanto a consulta de disponibilidade
como o agendamento destes locais.

Ha dois tipos de salas no Sistema de Reserva:

» Salas para visualizacdo de agenda: permitem somente visualizar a
disponibilidade da sala. Para o agendamento é necessdrio entrar em contato
com o setor responsavel.

» Salas com reserva: permitem que o agendamento seja realizada no sistema,
diretamente pelo usuario.



SALAS DISPONIVEIS

As salas disponiveis no Sistema de Reserva, atualmente, sdo:

http://acesso.fob.usp.br/salas-e-recursos-multimidias/



http://acesso.fob.usp.br/salas-e-recursos-multimidias/

ACESSO AO
SISTEMA DE RESERVA

O Sistema de Reserva esta disponivel em: http://reservas.fob.usp.br

» Avisualizagdo das agendas é publica - qualquer pessoa, com acesso ao link pode consultar.

+ Areserva das salas é restrita — necessita de identificacdo no sistema, com a Senha Unica USP.
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VISUALIZACAO
DE RESERVA

Escolher o local que deseja visualizar, clicando na seta azul.
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VISUALIZACAO
DE RESERVA

As salas disponiveis sdo exibidas de acordo com o local selecionado.
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VISUALIZACAO
DE RESERVA

o O Sistema de Reserva apresenta diferentes cores para identificar a disponibilidade das salas.
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o As reservas sao identificadas pela cor azul, conforme a data e hordrios agendados.



VISUALIZACAO

DE RESERVA

o Para visualizar detalhes da reserva, posicione o mouse sobre o nome do evento na agenda.

Resansaual
Claudia Vigella dos Santos

Participantes (0)
Acessorios (0):
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VISUALIZACAO
DE RESERVA

Os agendamentos sdo visualizados no periodo de uma semana (segunda a sabado)

Para mostrar a semana completa (segunda a domingo), clique em Exibir Semana
Para verificar a semana anterior ou seguinte, clique nas setas verdes

Para selecionar uma semana, no periodo de trés meses, clique no calendario
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PROCEDIMENTO
DE RESERVA

Selecionar o periodo/horario em que deseja realizar a reserva (em verde)
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PROCEDIMENTO
DE RESERVA

« Para prosseguir, o solicitante deve se autenticar com sua Senha Unica USP (como nos sistemas
Marte, Janus, Jupiter etc.).

REserva= O A LAS
usr. Clique aqui e acesse com sua Senha Unica

Sistema de Reserva de Salas FOB/USP

Usuario
Sistema de Agendamento e Reserva de Recursos da Faculdade de Odontologia de Bauru
Fn
Para entrar no sistema, use seu numero USP e a senha cadastrada no sistema
https://uspdigital.usp.br Senha
*

@ 1999 - 2015 - Departamento de Tecnologla da Informagdo / Universidade de Sdo Paulo




PROCEDIMENTO
DE RESERVA

» Apds autenticacdo, o solicitante preenche o formuldrio de reserva

EDREEVA=S AL AS

Painel de Controle Minha Conta

Agenda

Usuario
Renato de Oliveira Diogo (renato.diogo @fob.usp.br) Aterar &
Recursos a serem reservados
Anfiteatro 8 - Graduacéo

@

Recursos

Detalhes do Horario

Inicio  22/06/2015 10:30 v

Final  22/06/2015 14:30 ¥
Duracéo da Reserva o dias, 4 horas
Repstir Nao rapetir m
Titulo da reserva
Seminario de Informatizacédo
Descricéo da reserva
Seminario de Informatizacéo dos sistemas locais.

Sistema de Regerva de Sala da Faculdade de Odontologia
de Bauru “

Enviar lembrete [ [15 || mnutes ¥ | antes da hora de inicio = f15

Gerenciamento de Aplicativos

Relatdrios

Lista de Participantes
Adicionar

& selecione usuario

Convidados
Adicionar

2] =
i Selecione usuario

Congectado como Renato de Oliveira
Sair

@ criar @ cancelar

F uma nova reserva

or

@Grupas

or

.@— Grupos

| | minutes ¥ | antes da hora de encerramento

@ criar

@ cancelar

© 2015 Secao Técnica de Informatica FOB - ISP




PROCEDIMENTO
DE RESERVA

» Feita a solicitagao, o sistema envia uma mensagem eletrénica para os responsaveis pela sala
solicitada, informando da pendéncia para aprovagao
* Um dos responsaveis deve entdo acessar o sistema e aprovar ou reprovar (excluir) a solicitagcao

pendente
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PROCEDIMENTO
DE RESERVA

» Se asolicitacdo de reserva for aprovada, o solicitante recebe uma mensagem eletronica de
confirmacao de sua reserva, passando a mesma a ser exibida na agenda publica do sistema.
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PROCEDIMENTO
DE RESERVA

» Assalas que permitem somente a visualizagao da agenda devem ser agendadas diretamente com
seus responsaveis.

» Se asolicitacao de reserva for aprovada, o solicitante também recebe uma mensagem eletronica
de confirmacao de sua reserva, passando a mesma a ser exibida na agenda publica do sistema.



CREDITOS -
SISTEMA DE RESERVA DE SALAS

. Analise, desenvolvimento, customizacdes e testes

Secdo Técnica de Informatica- http://www.fob.usp.br/pagina/303
. Identidade visual

Setor de Tecnologia Educacional- http://www.fob.usp.br/pagina/304
. Apoio em testes e validacdes

Assisténcia Académica e Diretoria- http://www.fob.usp.br/pagina/316
. Manual do Sistema de Reservas de Salas FOB- USP

Setor de Tecnologia Educacional
Assisténcia Académica
Servico de Biblioteca e Documentacdo- http://www.fob.usp.br/pagina/247

Como citar:
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Faculdade de Odontologia de Bauru. Sistema de
Reserva de Salas: manual de utilizagdo. 1. ed. Bauru, 2016. 15 p.
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